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Introduction 
Les Chromebook sont simples et faciles d’utilisation.Si vous avez déjà 
utilisé le navigateur Google Chrome une fois dans votre vie, alors 
Chrome OS n’aura plus de secrets pour vous.

Chrome est au centre de Chrome OS, mais le système d‘exploitation 
est devenu tellement plus qu’un simple navigateur web au fil des 
années ! Nous allons voir ensemble ce qui fait du  Chromebook un 
appareil unique pour vos études. 

Ce guide rapide vous aidera, avec de petites choses, à prendre en main 
votre Chromebook pour une expérience de travail optimale.

Je m’appelle Nicolas, fan de l’environnement Google et passionné de 
Chromebook. A travers ce guide, je vais vous faire partager mon 
expérience sur Chromebook et Chrome OS.



Chrome OS
Chrome OS est le système d’exploitation utilisé sur les Chromebook. 
Google a commencé son développement en Juillet 2009 et les premiers 
Chromebook sont apparus en juin 2011.

Si vous utilisez Google Chrome, vous trouverez ce nouveau système 
d’exploitation très intuitif. Sur Chrome OS vous allez utiliser les 
navigateurs Chrome,  mais aussi les applications Chrome, les 
progressives web app. et les applications et jeux Android.

Et dans quelques temps vous pourrez émuler Windows et faire tourner 
les applications Linux.



Le Clavier
Vous l’aurez remarqué, le clavier d’un Chromebook est très 
différent des autres claviers. 

Google a fait l’impasse sur les touches “Verrouillage de 
majuscules”, “suppression” et les “touches de fonctions” 
(F1 à F10). Nous allons passer en détail l’ensemble de ses 
fonctionnalités pour découvrir ses secrets.

Verrouillage des majuscules

Les Chromebook disposent d'une touche de recherche au 
lieu d’une touche de verrouillage des majuscules. Voici à 
quoi cela ressemble :

La touche Rechercher lance le menu des applications. Sur 
les derniers Chromebook, vous serez en mesure de lancer 
Google Assistant.

Que faire si vous avez vraiment besoin du verrouillage des 
majuscules ? Un raccourci clavier, Alt + Recherche activera 
le verrouillage des majuscules.

Utilisez le même raccourci pour désactiver le verrouillage 
des majuscules ou simplement la touche Majuscule ou 
Shift.

Vous pouvez également personnaliser la fonctionnalité de la 
touche de recherche. 

En savoir plus à ce sujet ici.

https://mychromebook.fr/le-visualiseur-de-raccourci-clavier-de-chrome-os-obtient-un-nouveau-design/
https://mychromebook.fr/personnaliser-laction-des-touches-de-votre-chromebook/


Suppression 

Les Chromebook ne possèdent pas la touche clavier Suppr. Google a 
simplement ajouté des raccourcis clavier pour la remplacer.

Voici les opération à effectuer :

ALT + Retour arrière : Supprime la lettre suivante 
CTRL + Retour arrière : Supprime le mot précédent

Haut et bas de page

Il n’existe pas non plus de touche pour accéder au haut de page, ni au 
bas de page. Encore une fois, ces touches ont été remplacées par des 
raccourcis clavier :

ALT + Flèche vers le haut: Haut de page
ALT + Flèche bas: Bas de page



Les majuscules accentuées
Il est toujours difficile de faire une majuscule avec un accent et 
pourtant la langue française en possède beaucoup. Chrome OS offre 
une solution simple pour accentuer toutes les lettres.

Bloquer le clavier en majuscule : Alt + Recherche puis appuyer sur la 
lettre accentuée de votre choix : 

● Touche 2 pour le é = É
● Touche 7 pour le è = È
● Touche 9 pour le ç = Ç
● Touche 0 pour le à = À

Pour l’accent circonflex, toujours avec le clavier bloqué en majuscule, 
appuyer sur le touche ^ puis la lettre Î, Ô, 

En savoir plus à ce sujet ici.

https://mychromebook.fr/les-touches-de-fonction-f1et-f5-sont-aussi-sur-chromebook/


Saisir de grands nombres
Même si avec un Chromebook vous pouvez bloquer les touches en 
majuscule, il n’est pas possible d’utiliser cette astuce pour taper un 
grand nombre de chiffres.

En basculant d’un clavier AZERTY à QWERTY vous pourrez saisir de 
très grands nombres rapidement :

1. Cliquez sur la zone d’état dans l’angle inférieur droit, 
2. Sélectionnez Paramètres,
3. Cliquez sur le lien Afficher les paramètres avancés,
4. Dans la section « Langues », cliquez sur Paramètres de langue 

et de saisie,
5. Cliquez sur Ajouter et sélectionnez Anglais-(Etats-Unis )
6. Cochez les cases correspondantes au mode de saisie à utiliser,
7. Cliquez sur OK.

Pour basculer d’un clavier à un autre, utilisez le raccourci 
Ctrl + Barre espace

En savoir plus à ce sujet ici.

http://mychromebook.fr/verrouillage-des-majuscules-sur-chrombook/
http://mychromebook.fr/verrouillage-des-majuscules-sur-chrombook/
https://mychromebook.fr/taper-les-chiffres-rapidement-sur-chromebook/


Les touches dédiées au 
navigateur 

Vous l’aurez compris, Google a modifié le clavier des 
Chromebook pour une utilisation optimale avec son 
navigateur et ses ordinateurs. Vous ne retrouverez donc 
pas les touches de fonction sur la première rangée du 
clavier, mais des touches dédiées.

Je vous détaille ci-contre la liste des touches propres 
aux Chromebook. 

En savoir plus à ce sujet ici.
 
 

Revenir à la page précédente de votre historique de 

navigation

Accéder à la page suivante de votre historique de navigation

Rafraîchir la page 

Ouvrir la page en mode plein écran

Afficher toutes les fenêtres en mode de présentation

Diminuer la luminosité de l’écran

Augmenter la luminosité de l’écran

https://mychromebook.fr/guide-comment-bien-debuter-avec-un-chromebook-partie-1/#le-clavier-du-chromebook


Les astuces du touchpad  

Le touchpad n’est pas toujours facile à maîtriser. Sachez qu’il est tout à 
fait possible de connecter une souris Bluetooth ou filaire sur un 
Chromebook, mais lors de vos déplacements voici quelques astuces 
pour utiliser le touchpad :

1. Appuyez avec deux doigts pour un clic droit,
2. Avec le raccourci ALT + Clic vous obtenez les menus 

contextuels,
3. Faites glisser avec deux doigts de haut en bas ou inversement 

pour faire défiler dans une page,
4. Faites glisser deux doigts vers la gauche de l’onglet pour 

accéder à la page web précédente,
5. Balayez du haut vers le bas avec trois doigts pour avoir accès au 

mode présentation,
6. Balayez vers la gauche et la droite avec trois doigts pour 

naviguer dans les onglets Chrome ouverts.

Trouvez plus d'informations sur l’article Comment utiliser le touchpad 
d’un chromebook

https://mychromebook.fr/comment-utiliser-le-touchpad-dun-chromebook/
https://mychromebook.fr/comment-utiliser-le-touchpad-dun-chromebook/


Définir un fond d’écran
Sur un nouvel ordinateur ou téléphone, quelle est l’une des premières 
actions que vous effectuez ? Changer le fond d'écran et donner une 
touche personnelle à l'appareil. 
Voici comment personnaliser en quelques instants votre Chromebook.

Tout comme sur PC ou Mac, faites un clic droit sur le bureau, cliquez 
sur Définir un fond d’écran et choisir parmi ceux qui sont disponibles. 
Seul le fond d’écran que vous aurez sélectionné, sera téléchargé et 
installé, mais vous pouvez aussi utiliser votre propre image.

Trouvez plus d'informations ici

https://mychromebook.fr/le-clic-droit-sur-un-chromebook/
https://mychromebook.fr/une-refonte-complete-de-la-fonction-fond-decran-sur-chrome-os/


Le bureau du Chromebook
Sur le bureau du Chromebook, il est impossible d’ajouter des dossiers 
ou des liens. Seul le fond d’écran est modifiable.

Les raccourcis de vos applications pourront être placés sur l’étagère 
présente en bas de votre écran.

Pour épingler (raccourcis) des applications ou jeux sur l’étagère, il 
suffit de cliquer sur l’icône choisie, faire un clic droit et valider sur 
Epingler à l’étagère. 
Il est également possible d’ajouter des raccourcis  des URL de vos sites 
préférés en passant par le menu du navigateur Chrome puis en 
sélectionnant Créer un raccourci.

Trouvez plus d'informations ici

https://mychromebook.fr/epinglez-une-application-dans-la-barre-de-lanceur-sur-chromebook/


Le menu d’état
Comme sur Android, Chrome OS est équipé d’un accès rapide aux 
options du système, appelé Menu d’état. Il se situe en bas à droite de 
l’écran à côté de votre image de profil.  

Vous y retrouvez les différentes connectivités, bluetooh et wifi, ainsi 
que les règles de gestion du son et de luminosité. 

Vous pouvez accéder aux réglages du système, vous déconnecter de 
votre compte Google ou encore éteindre votre appareil.

Depuis la version 67 de Chrome OS, le menu d’état héberge les 
notifications de vos applications et sites internet.

Trouvez plus d'informations ici

https://mychromebook.fr/le-menu-detat-de-chrome-os-et-le-centre-de-notifications-fusionnent/


Le lanceur d’applications 
Comme pour le menu Démarrer sur l’Os Windows, vous pouvez ouvrir le 
menu des applications sous Chromebook en cliquant sur l’icône ronde 
en bas à gauche de l’étagère ou simplement en appuyant sur la touche 
Recherche.

La première partie du lanceur vous donne accès à la boîte de recherche 
des 5 dernières applications ouvertes. Une petite flèche pointant vers le 
haut vous donne accès à toutes les applications Chrome ou Android, 
installées sur le Chromebook.

Trouvez plus d'informations ici

https://mychromebook.fr/guide-comment-bien-debuter-avec-un-chromebook-partie-1/#le-lanceur-dapplications


Le lanceur d’applications 
Faites un clic droit sur l'icône de l'application pour obtenir plus 
d'options, y compris la possibilité de l’épingler sur la barre d’étagère ou 
la désinstaller.

La barre de recherche vous offre de nombreuses fonctions : 

● Elle permet de lancer une recherche web sur Google sans ouvrir 
votre navigateur. Sélectionner l’élément souhaité pour accéder 
directement à la page web.

● C’est aussi une calculatrice ou un convertisseur :
par exemple, tapez 4 * 4

● Vous pouvez rechercher et installer des applications et des 
extensions qu’elles soient sous Chrome ou Android.

● Lancer une recherche sur vos fichiers stockés sur Google Drive.
● Elle vous permet aussi d’accéder aux cartes de Google Maps. 

Egalement, connaître la météo de votre position actuelle. Pour ce 
faire, saisir le mot temps. 

Trouvez plus d'informations ici

https://www.google.com/search?newwindow=1&source=hp&ei=hoXlWv-hKYb7ULn8m8AE&q=capture+d%27%C3%A9cran+mychromebook&oq=capture+d%27%C3%A9cran+mychromebook&gs_l=psy-ab.3...3451.10315.0.10604.9.8.0.0.0.0.410.1018.2j0j2j0j1.5.0....0...1c.1.64.psy-ab..4.4.794.0..0j0i131k1j35i39k1j0i8i13i30k1.0.iPJcabVdvgI


Les Captures d’écran
Faire une copie de votre écran peut toujours être utile, soit pour illustrer 
une présentation, soit pour montrer des éléments présents sur l’écran. 

Voici les raccourcis clavier pour faire des captures d'écran sur 
Chromebook :

CTRL +                 permet une capture d'écran de votre actuelle fenêtre.

CTRL + MAJ +                vous permet de sélectionner une zone de 
capture, c’est une capture d’écran partielle. 

Sur les Chromebook à écran tactile, la capture peut se faire avec les 
touches Power et Volume moins comme sur Android.

Il existe également des extensions Chrome pour réaliser toutes sortes 
de captures d’écran.

Trouvez plus d'informations ici

https://mychromebook.fr/nouvelle-methode-pour-faire-une-capture-decran-sur-chromebook/
https://www.google.com/search?newwindow=1&source=hp&ei=hoXlWv-hKYb7ULn8m8AE&q=capture+d%27%C3%A9cran+mychromebook&oq=capture+d%27%C3%A9cran+mychromebook&gs_l=psy-ab.3...3451.10315.0.10604.9.8.0.0.0.0.410.1018.2j0j2j0j1.5.0....0...1c.1.64.psy-ab..4.4.794.0..0j0i131k1j35i39k1j0i8i13i30k1.0.iPJcabVdvgI


Le gestionnaire de fichiers
Comme tous les systèmes d’exploitation Chrome OS possède un 
gestionnaire de fichiers. Google l’a réfléchi autrement. 

Pour l’appeler vous pouvez soit cliquer sur l’icône, soit utiliser le 
raccourci clavier Maj + Alt + M.

Le gestionnaire de fichiers possède deux sections principales de 
stockage, Google Drive et Téléchargements :

● Google Drive vous donne l’accès à vos fichiers stockés dans le 
Cloud, en ligne ou hors ligne.

● Téléchargements est l’emplacement par défaut de votre disque 
dur. Nous y retrouvons 3 vues filtrées : Images, Vidéos, Audio 
(attention ce ne sont pas des dossiers).

Vous pouvez brancher un périphérique de stockage externe en USB, il 
apparaîtra en dessous de Téléchargements.

Trouvez plus d'informations ici

https://mychromebook.fr/guide-comment-bien-debuter-avec-un-chromebook-partie-1/#lapplication-fichiers


Téléchargements
La section Téléchargements contient tous les fichiers 
stockés sur votre Chromebook. Ceux-ci seront disponibles 
même lorsque vous n'êtes pas connecté à l’Internet.

● Pour créer de nouveaux dossiers ou sous-dossiers, 
cliquez sur l'icône des paramètres dans le coin 
supérieur droit (trois points) et choisissez Nouveau 
dossier. Vous pouvez également utiliser le raccourci 
clavier CTRL+E.

● Vous pouvez voir l'espace restant sur votre 
Chromebook à partir du même menu de paramètres.

● Faites un clic droit sur n'importe quel fichier pour 
accéder aux options supplémentaires comme la 
compression de fichiers, renommer et supprimer, etc.

● Pour renommer un fichier sélectionnez le, puis faites 
le raccourci Ctrl + Entrée.

● Utilisez ALT + RETOUR ARRIÈRE pour supprimer des 
fichiers ou des dossiers.

Remarque : Le contenu du lecteur de Téléchargements est 
stocké localement sur votre Chromebook. Tout ce que vous 
enregistrez ici sera perdu pendant l’opération Powerwash 
(réinitialisation d'usine).

Utilisez le Cloud ou un périphérique externe de stockage 
pour stocker des données importantes.

En savoir plus à ce sujet ici.

https://mychromebook.fr/guide-comment-bien-debuter-avec-un-chromebook-partie-1/#lapplication-fichiers


Google Drive
Cette section affiche vos fichiers et dossiers stockés dans Google Drive 
donc accessibles depuis n’importe quel appareil connecté à votre 
compte Gmail.

Si les fichiers sont stockés en ligne, vous pouvez les rendre disponibles 
hors connexion :

● Activer le Mode hors connexion dans Google Drive, Paramètres - 
Général - Cochez la case Mode hors connexion

● Sur l’explorateur de fichier, sélectionnez le fichier puis faites un 
clic droit et sélectionnez Disponible hors connexion.

Trouvez plus d'informations ici

https://mychromebook.fr/gerer-la-memoire-de-stockage-sur-chrome-os-et-chromebook/


Le Play Store
Tous les Chromebook fabriqués après Janvier 2017 sont compatibles 
avec les applications Android. Dans ce cas, vous pourrez voir l’icône du 
Google Play Store dans votre lanceur d’applications. 

La plupart des Chromebook, compatibles avec le Play Store, sont 
équipés d’un écran tactile pour une meilleure navigation au toucher.

Si vous pouvez accéder au Play Store via l’icône, il est aussi possible de 
passer directement par le site web en vous rendant à l’adresse 
play.google.com.

Trouvez plus d'informations ici

https://play.google.com/store
https://mychromebook.fr/7-secrets-du-google-play-store-sur-nos-chromebooks/


Le hors ligne
Si les usages d’un ordinateur ont changé et qu’internet fait partie de 
notre vie, un Chromebook est tout à fait utilisable hors ligne. Si vous 
n’avez pas de connexion, vous pouvez toujours travailler, vous divertir et 
:

● Regarder des photos,
● Modifier des photos,
● Regarder des films,
● Jouer de la musique,
● Lire des livres,
● Afficher et modifier des documents sous Google Docs, Sheets et 

Slides, 
● Voir les PDF,
● Jouer à des jeux.

Si votre Chromebook peut exécuter des applications Android, il existe 
des tonnes de choses que vous pouvez faire avec ces applications !

Trouvez plus d'informations ici

https://mychromebook.fr/applications-hors-ligne-pour-chromebook/


Connecter une imprimante
Comme sur tout ordinateur, il est possible de connecter une imprimante 
en USB. Par défaut il n’y a pas de driver à installer.  Cependant si votre 
imprimante n’est pas reconnue, vous pouvez la configurer 
manuellement en passant par les Paramètres - Impression - 
Imprimantes - Ajouter une imprimante.

Google propose également de connecter une imprimante avec Google 
Cloud Print pour y accéder en réseau sans fil. Pour paramétrer votre 
imprimante en réseau, il faut aller sur  Paramètres - Impression - 
Configurer ou gérer des imprimantes dans Google Cloud Print

Trouvez plus d'informations ici

https://mychromebook.fr/connecter-une-imprimante-directement-sur-chromebook/


Mise à jour de Chrome OS
Avec Chrome OS, oubliez simplement le temps perdu à faire des mises 
à jour système. Le système d’exploitation de Google se met à jour tout 
seul. Il télécharge la mise à jour en toile de fond et au prochain 
redémarrage votre appareil l’installera automatiquement.

Remarque : les mises à jour automatiques nécessitent le Wifi. Chrome 
OS ne téléchargera pas des mises à jour à l'aide de données mobiles ou 
de partage de connexion.

Vérifier la version de votre Chromebook

Accéder à Paramètres> À propos de Chrome OS. (ou en saisissant 
directement dans Chrome l’adresse suivante chrome://settings/help ). 
Cliquez sur Rechercher des mises à jour. Cela vous indiquera si votre 
Chromebook est basculé sur  la dernière version de Chrome OS.

Trouvez plus d'informations ici

https://mychromebook.fr/faire-manuellement-les-mises-a-jour-sur-chromebook/


Réinitialisation
Pour réinitialiser un Chromebook, il existe une solution logicielle 
appelée “PowerWash”. Cette manipulation est très simple et aussi très 
rapide. Elle a pour effet d’effacer toutes les données stockées sur le 
disque dur de votre Chromebook et de restaurer tous les paramètres 
d’origine de l’appareil.

Pour rétablir la configuration d’usine de votre Chromebook, procédez 
comme suit :

1. Cliquez sur la zone d’état dans l’angle inférieur droit, là où se 
trouve la photo du compte,

2. Sélectionnez Paramètres, puis cliquez sur Afficher les 
paramètres avancés au bas de la page,

3. Dans la section Powerwash, cliquez sur Réinitialiser,
4. Dans la boîte de dialogue qui s’ouvre, sélectionnez Redémarrer.

Trouvez plus d'informations ici

https://mychromebook.fr/effectuer-un-wipe-du-chromebook/


Merci
Je vous remercie d’avoir téléchargé ce guide, créé par
DROLO Nicolas de Mychromebook.fr d’après une inspiration de Dinsan 
de Chrome Story.

● Vous pouvez retrouver les 100 trucs et astuces pour 
Chromebook : 

● Et notre Guide complet Comment bien débuter avec un 
Chromebook
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